REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
BOLETIM DE SERVICOS

Boletim Oficial de Atos Administrativos
N. 4895 Data: 16/12/2021

Anexo da Resolugdo CEPEC n° 256, de 14 de dezembr o de 2021.

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE CIENCIAS
BIOLOGICAS — BACHARELADO

CAPITULO |

DA REGULAMENTACAO

Art. 1° O Regulamento do Estagio Supervisionado em Ciéncias Bioldgicas, do Curso de Ciéncias
Biol6gicas — Bacharelado da FCBA/UFGD, é normatizado pelo Regulamento Geral de Cursos de Graduagdo da
UFGD, pelo Regulamento de Estagio para os estudantes de Graduagéo da UFGD, pelo Regimento Interno da
FCBA e fundamenta-se naLel de Estagio e demais normas aplicavels.

CAPITULO I

DA NATUREZA E DOSOBJETIVOS

Art. 2° Considera-se como Estagio Supervisionado o conjunto de atividades de aprendizagem
profissional proporcionadas ao aluno por meio da participagéo em situagdes reais de trabalho, realizadas em
organizacdes concedentes, nos termos da lei, sob a responsabilidade de um coordenador, orientador da UFGD e
um supervisor na organizagéo concedente, quando néo for a propria UFGD:

Par &grafo unico.O Estégio Supervisionado em Ciéncias Biol 6gicas € um componente curricular
do Curso, com carga horéria definida no respectivo Projeto Pedag6gico do Curso, que devera ser cumprido em
um Unico semestre, com concordancia do supervisor e do orientador, e com a antecedéncia necessaria para o
trémite nas instancias competentes.

Art. 3° S80 objetivos do Estégio Supervisionado:

| - integrar teoria e prética por meio de vivéncias e experiéncias proximas as situacfes
profissionais reais do Bi6logo;

Il - proporcionar a oportunidade de avaliag8o do trabalho académico desenvolvido durante a
formag&o profissional;

Il - propiciar oportunidade de integracdo e aprimoramento de conhecimento por meio de
instrumentos de planegjamento e gestéo de projetos em Biologia;
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IV - proporcionar a oportunidade de desenvolver as habilidades, competéncias e contetidos
técnicos trabal hados no curso de graduagao;

V - vivenciar os diferentes setores da sociedade e 0 mercado de trabalho, e ainser¢éo do Bidlogo
nesse contexto;

V1 - contribuir com o conhecimento cientifico para desenvolver e aprimorar politicas piblicas na
area ambiental;

VII - propiciar prética profissional ao estudante em um mercado dinamico e competitivo no qual
atuam profissionais de diversas formactes académicas; e

VIl - desenvolver senso critico frente a realidade da pesquisa, ensino e extensdo nas Ciéncias
Biol 6gicas em &mbitos local, regional e nacional.
CAPITULO 111

DASAREASDE ATUACAO E CAMPOSDE ESTAGIO

Art. 4° O Estégio Supervisionado podera ser realizado nos seguintes tipos de institui¢oes:
| - pessoas juridicas de direito privado;

Il - 6rgdos da administracéo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Il - profissionais liberais de nivel superior, registrados em seus respectivos conselhos
profissionais; e

IV - naUFGD e 6rgaos suplementares.

Parégrafo Unico. Para realizacdo de estigios é obrigatéria a celebracdo de Termo de
Compromisso entre o estudante, a parte concedente do estégio e a UFGD, e também, especificamente em relacéo
aesses dois, preferencialmente mediante Acordo de Cooperacdo Técnica entre as partes.

Art. 5° O Estagio Supervisionado abrangera atividades nas éreas de atuacéo profissional das
Ciéncias Bioldgicas definidas pelo Conselho Federal de Biologia, aém de outras voltadas a pesquisa nas grandes
areas teméticas das Ciéncias Bioldgicas e afins.

Par agrafo Unico. Outras areas de atuagéo profissional e campos de estégio poderdo ser definidos a
critério da Comissdo de Estagio Supervisionado do curso de Ciéncias Biol dgicas — Bacharelado COES/CCBB.
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CAPITULO IV

DA ORGANIZACAO

Art. 6° Da organizacao administrativa dos estdgios no Curso de Ciéncias Biolégicas —
Bacharelado - participam:

| - Pro-Reitoria de Ensino de Graduagdo/PROGRAD;

Il - Comissdo de Estagio Supervisionado do Curso de Ciéncias Bioldgicas — Bacharelado
(COES/CCBB);

I11 - Coordenador de Estégio do Curso de Ciéncias Biol 6gicas — Bacharelado (CCBB/FCBA);
IV - Orientador de Estégio; e
V - Supervisor de Estagio.

Art. 7° A COES/CCBB serd composta pelo Coordenador de Curso, membro nato, pelo
Coordenador de Estégio, por mais 2 (dois) docentes do quadro permanente, e 1 (um) servidor técnico-
administrativo da FCBA/UFGD.

Art. 8° O coordenador de estégio é um professor do quadro efetivo da FCBA, responsavel pela
administracdo dessa atividade, cujo nome deve ser aprovado pelo Conselho Diretor da FCBA.

Art. 9° O estudante que desenvolva estagio devera ser orientado por professor do quadro efetivo
da UFGD, aprovado pelo Conselho Diretor da Faculdade, ap6s encaminhamento realizado pelo presidente da
COES/CCBB.

Par agrafo unico. O Conselho Diretor da FCBA poderéa autorizar como Orientador um(a)
professor(a) substituto(a) ou temporario(a), mediante justificativa da COES/CCBB.

Art. 10. Para se matricular em Estagio Supervisionado em Ciéncias Bioldgicas, componente
curricular obrigatério do curso, é recomendado gque o estudante tenha cursado, com aproveitamento satisfatério,
todas as disciplinas até o 7° (sétimo) semestre proposto como ideal, conforme semestralizagdo recomendada
constante no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 11. As atividades de Estégio Supervisionado compreendem:
| - elaboracdo de um Plano de Atividades;

Il - providéncias relacionadas a assinatura do Termo de Compromisso do Estagiario;
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I11 - execucdo das agdes propostas conforme cronograma apresentado; e
IV - elaboracdo de relatérios parcid e final do estagio.

Art. 12. O Estagio Supervisionado apresenta uma carga horaria de total de 360 (trezentos e
sessenta) horas, (432 horas/aula), que devera ser cumprida pelos alunos no prazo maximo de 1 (um) semestre
apos a efetivagdo damatricula. A distribuico da carga horéria € discriminada a seguir:

| - 320 (trezentos e vinte) horas destinadas ao exercicio de estagio nainstitui¢céo escolhida;
Il - 35 (trinta e cinco) horas destinadas a el aboracdo dos Relatérios Parcial, Final e Seminério; e

Il - 5 (cinco) horas destinadas a participagdo de uma sessao de apresentacdo de Seminarios de
Conclusdo de Estégio no respectivo semestre em que estiver matriculado.

Par agrafo Unico. A proporcdo da distribuicdo da carga horéria atual devera ser mantida caso haja
mudancas na carga horéria total estabel ecida no projeto pedagdgico do curso.
CAPITULOV

DASCOMPETENCIAS

Art. 13. Compete a COES/CCBB:

| - elaborar e atualizar 0 Regulamento de Estagio e submeté-lo & aprovagdo do Conselho Diretor da
Faculdade, da Camara de Ensino e do CEPEC;

Il - coordenar o planegjamento, a execucdo e a avaliacdo das atividades referentes aos estégios;
Il - indicar os orientadores de estégio;

IV - convocar o coordenador de estagio e os orientadores para discutir questdes relativas ao
plangjamento, organizagdo, funcionamento, avaliagdo e controle das atividades de estégio;

V - identificar novos campos de estagio;

VI - avdiar as instalagdes da parte concedente do estégio e sua adequagdo a formacédo cultural e
profissional do estudante de Ciéncias Bioldgicas;

VII - elaborar pareceres referentes aos planos de atividades e relatérios;

VIII - zelar pelo cumprimento das normas estabel ecidas para os estagios; e
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IX - atualizar o website do Estagio Supervisionado do curso de Ciéncias Bioldgicas Bacharelado
daFCBA.

Par &grafo Unico. Outras agbes poderdo ser atribuidas a COES/CCBB em seu préprio regimento.
Art. 14. Compete ao Presidente da COES/CCBB:

| - convocar os membros da Comisséo para reunides, conforme Regimento;

Il - acompanhar o funcionamento do estégio no curso;

I11 - encaminhar ap Conselho Diretor da Faculdade o nome do professor responsavel pelo Plano de
Atividades, para que sgja aprovado como Orientador de Estégio;

IV - manter arquivo dos documentos referentes aos estagios e encaminhar para a coordenacéo; e

V - encaminhar a Divisdo de Convénios da UFGD as propostas de estabel ecimento de acordo de
cooperagdo técnica com concedentes de estagio.

Par agrafo unico. Outras atribuicdes poderdo ser delegadas aos demais membros no Regimento da
COES/CCBB.

Art. 15. Compete ao Coordenador de Estagio:

| - informar aos estudantes e professores orientadores as regras do Estagio Supervisionado,
conforme regulamento elaborado pela COES/CCBB;

Il - disponibilizar aos estudantes e orientadores a documentacéo relacionada ao Estégio
Supervisionado em Ciéncias Biolégicas;

Il - elaborar cronograma de atividades do Estagio Supervisionado em Ciéncias Bioldgicas e
informa-lo aos estudantes, coordenacéo do curso e orientadores;

IV - elaborar o plano de ensino de Estéagio Supervisionado em Ciéncias Bioldgicas e submeté-lo a
Coordenacdo de Curso de Ciéncias Biol 6gicas — Bacharelado por meio do Sistema de Gest&o Académica;

V - aprovar o perfil do Supervisor de Estégio indicado pela concedente;

V1 - verificar a compatibilidade entre as atividades estabel ecidas no Plano de Atividades e as éreas
de conhecimento do curso de Ciéncias Biol gicas — Bacharelado;

VIl - representar a UFGD, firmando Termo de Compromisso de estdgio dos estudantes
matriculados no curso, apds andlise e aprovagdo do respectivo Plano de Atividades do Estagiério, para as
atividades de estéagio obrigatorio;
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VIII - representar o curso, firmando o Plano de Atividades do Termo de Compromisso de estagio,
mediante assinatura do representante institucional da PROGRAD, para as atividades de estagio ndo obrigatorio.

IX - encaminhar a Instituicéo recebedora do estagiario um documento de apresentacao;
X - administrar o Estégio Supervisionado no curso;

X1 - requerer do(s) orientador(es) os relatérios parciais €/ou finais de atividades, elaborados pelos
estudantes e pelas concedentes, para elaboracéo dos pareceres da COES/CCBB;

XII - encaminhar os pareceres da COES/CCBB ao Conselho Diretor da FCBA para aprovacao;

X111 - manter documentos atualizados e organizados que comprovem as atividades de Estégio
Supervisionado no curso; e

X1V - registrar no Sistema de Gestdo Académica o aproveitamento final dos estagiéarios
matriculados em Estagio Supervisionado em Ciéncias Biolégicas.

Paragrafo anico. Sera atribuida ao Coordenador de Estagio Supervisionado a carga horaria
semestral de 72 (setenta e duas) horas/aula por meio de Resolugdo emitida pelo Conselho Diretor da FCBA.

Art. 16. Compete ao Orientador de Estégio:

| - 0 acompanhamento didati co-pedagdgico do estagiario;

Il - elaborar, em conjunto com o estudante e o supervisor, 0 Plano de Atividades,
I11 - orientar o desenvolvimento do estagio;

IV - avaliar as atividades desenvolvidas pelo estudante durante o estégio;

V - exigir do estagiario a apresentacdo periédica de relatorio das atividades, em prazo ndo superior
ao fim do periodo letivo ou 6 (seis) meses;

V1 - assinar os relatorios de atividades dos estudantes e encaminhé-los ao Coordenador de Estagio
paraprovidéncias; e

VIl - comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de realizacédo
das avaliacGes, para fins de reducdo de carga horéria do estagio, conforme estipulado no Termo de
Compromisso.

Par &grafo unico. O coordenador pode acumular afungéo de orientador quando necessario.

Art. 17. O estudante que desenvolva atividade de estagio devera ser supervisionado por
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funcionario do quadro de pessoal da parte concedente, sendo por elaindicado.
Art. 18. Compete ao Supervisor de Estagio:
| - acompanhar e supervisionar o estagiario no local de realizagdo de suas atividades;
Il - elaborar, com o estudante e o orientador, o Plano de Atividades,
I11 - assinar osrelatérios parciais e fina de atividades do estagiario;
IV - garantir suporte para o desenvolvimento do estagio nainstitui¢ao concedente;

V - controlar a frequéncia e cumprimento do Plano de Atividades pelo estudante na instituicdo
concedente;

V1 - controlar afolha de frequéncia do estagiario;
VII - colaborar no processo de avaliagdo do estégio; e
VIII - outras atribui¢des previstas em Lel ou indicadas pela parte concedente.

Paragrafo Unico. As atribuicdes de orientagéo e supervisdo de estagio poderdo ser acumuladas
pelo professor orientador quando o estagio acontecer na UFGD.

Art. 19. Compete ao Estagiario:

| - buscar orientagdes sobre 0 Estégio Supervisionado com os membros da COES/CCBB;

Il - convidar um professor da UFGD para orientacdo no estagio;

111 - selecionar uma Instituicdo para arealizacdo do Estégio, em conjunto com o Orientador;
IV - elaborar 0 Plano de Atividades em conjunto com o Orientador e Supervisor de Estagio;

V - entregar o Termo de Compromisso entre o estagidrio, 0s representantes da concedente e os da
UFGD, junto com o Plano de Atividades, ao Coordenador de Estagio, devidamente preenchidos e assinados;

VI - conhecer os critérios de avaliagdo do Estégio Supervisionado em Ciéncias Bioldgicas
constantes no Regulamento especifico;

VII - entregar, em até 40 (quarenta) dias apds o inicio do semestre letivo o Plano de Atividades do
Estagio Supervisionado ao Coordenador de Estagio; e

VIII - entregar em até 15 (quinze) dias do final do periodo letivo, o relatério final do estagio em
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formato digital, aficha de frequéncia e a avaliacéo do estagiario pelo Orientador ao Coordenador de Estégio.

Par agr afo Unico. Outras atribui¢des poderdo ser previstas pela COES do Curso.

CAPITULO VI

DO ACOMPANHAMENTO E DA AVALIACAO

Art. 20. O acompanhamento das atividades do estagio sera realizado pelo professor orientador e
pelo supervisor, por meio de verificagdo periddica prevista no termo de compromisso assinado pelo estagidrio e
com o devido controle de frequéncia ao estagio.

Art. 21. A avaliag8o deverater um parecer do orientador com base em:

| - plano de atividades;

Il - folhade frequéncia;

I11 - relatério(s) parcia efinal de estégio; e

IV - fichade avaliagdo do estagiério.

Art. 22. Serdo atribuidos conceitos Aprovado ou Reprovado ao estudante, conforme seu
desempenho no cumprimento de todos os requisitos do Estagio Supervisionado em Ciéncias Biolégicas,
mediante cumprimento do Plano de Atividades, apresentacdo de frequéncia atestada pelo supervisor,
apresentacdo dos relatdrios de atividades e apresentacdo do seminario:

| - o(a) estagiario(a) que ndo apresentar o Seminario de Conclusdo de Estagio, conforme
agendamento previamente estabelecido pela COES, ou néo entregar os documentos citados no Art. 21, sera
considerado(a) Reprovado(a); e

Il - 0 estagiario considerado reprovado em Estégio Supervisionado em Ciéncias Biolégicas devera
cursar novamente esse componente curricular.

CAPITULO VII

DO RELATORIO PARCIAL E FINAL

Art. 23. O contelido do Relatério Parcial devera ser referente ao cumprimento de 50% (cinquenta
por cento) da carga horéria efetiva do Estégio Supervisionado.
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Art. 24. A entregado Relatério Parcial devera ocorrer em até quinze dias apés a concluséo de 50%
(cinquenta por cento) da carga horaria efetiva do Estagio Supervisionado

Art. 25. A redacdo do Relatorio Parcia deveraincluir as seguintes informaces:
| - folhaderosto:
a) titulo;
b) nome do(a) estagiario(a);
¢) nome do(a) orientador(a);
d) nome do(a) supervisor(a) (sefor o caso); e
€) periodo de realizacdo parcial do estagio.
Il - identificacdo:
a) nome do(a) estagiario(a);
b) nimero de matricula; e
¢) organizacdo/institui¢cdo onde estd sendo realizado o estégio.
I11 - apresentacdo dainstituicao:
a) razdo social;
b) endereco e contato;
¢) histérico e missdo (opcional); e
d) descricdo da area de estagio.
IV - objetivo do estégio;
V - dtividades desenvolvidas:
1. descrigéo das atividades parciais desenvolvidas.
VI - bibliografia.

Art. 26. A entrega do Relatério Final devera ser efetuada até o Ultimo dia letivo do calendério
académico do semestre vigente e incluir as seguintes informagdes:
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| - folha de rosto:

1. titulo;
2. nome do(a) estagiario(a);

¢) nome do(a) orientador(a);

d) nome do(a) supervisor(a) (sefor o caso); e
€) periodo de realizacdo do estagio.

Il - identificac&o:

1. nimero de matriculga;
2. organizacao/instituicdo onde foi realizado o estégio.

I11 - apresentacdo da institui¢éo:

1. razéo social;

2. endereco e contato;

3. histérico e missdo (opciona); e
4. descricao daarea de estégio.

IV - objetivo do estégio;
V - atividades desenvolvidas:

1. descricéo das atividades desenvolvidas; e
2. principais resultados.

VI - avaliag@o:

1. autoavaliacdo; e
2. visdo critica da contribuicdo para aformagdo do(a) estagiario(a).

VIl - conclusdo;

VIII - bibliografia.

CAPITULO VIII
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SEMINARIO DE CONCLUSAO DE ESTAGIO

Art. 27. O(a) estagidrio(a) devera fazer uma apresentacdo oral, no Seminario de Conclusdo de
Estagio, relatando as atividades realizadas e as experiéncias relativas ao estégio.

Art. 28. A data do Seminario de Concluséo de Estégio e seu planejamento sera realizada pela
COES.

Paragrafo Unico. Agendada a data do Seminario de Conclusdo, fica a cargo da COES a
divulgacéo do evento por meio da Secretaria de Graduacao.

Art. 29. A apresentacdo serd acompanhada por, pelo menos, 2 (dois) integrantes da COES.

CAPITULO IX

DASDISPOSICOESFINAIS

Art. 30. Aplica-se ao estagio ndo obrigatdrio, além das normas e leis especificas, citadas no Art.
10, as disposi¢des legais e normativas relativas ao Estdgio Supervisionado em Ciéncias Bioldgicas, quando
couber.

Art. 31. A parte concedente de estagio devera contratar em favor do estagiério um seguro contra
acidentes pessoais, cuja apdlice sgja compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo
de compromisso.

Par agrafo unico. No caso especifico de estégio obrigatério, a responsabilidade pela contratacdo
do seguro poderd, aternativamente, ser assumida pela UFGD.

Art. 32. Casos omissos seréo resolvidos pelo Conselho Diretor da Faculdade de Ciéncias
Biolégicas e Ambientais da UFGD.
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